При осуществлении международных поставок любой участник внешнеэкономической деятельности сталкивается с необходимостью осуществлять таможенное оформление своих грузов. К данной операции надо готовиться заранее, и подготовка эта начинается с определения перечня и сбора необходимых для этого документов.
 Базовый список необходимых документов выглядит следующим образом:
1. Внешнеэкономический контракт. По факту это соглашение между двумя сторонами сделки, находящимися в разных странах, о купле-продаже, поставке и иным видам деятельности. Данный документ содержит информацию об условиях сделки, данные о товаре, его стоимости и т.д. Как правило, внешнеэкономический контракт составлен на двух языках – английский и русский. К контракту могут заключаться дополнительные соглашения. Их также необходимо предоставить в таможенные органы. В обязательном порядке внешнеэкономический контракт должен быть предоставлен в банк для учета валютных операций. Банк присваивает уникальный номер контракта, который также необходимо подать в таможенные органы.
2. Инвойс (или коммерческий инвойс). В международной практике это документ, который предоставляется покупателю продавцом и содержит информацию о перечне товаров (их особенностях), услуг (если таковые оказываются), количестве и стоимости товара, о коде по товарной номенклатуре, условия поставки, информацию о налогах и т.п. В таможенные органы инвойс передается на английском языке с приложением перевода на русский, заверенным участником внешнеэкономической деятельности.
3. Упаковочный лист. Данный документ оформляется продавцом и содержит в себе информацию о товаре (в частности, единицы измерения, вес, количество, количество грузовых мест и т.п.), о отправителе, получаете, адресе доставки, данные о контракте и инвойсе. Упаковочный лист должен быть либо составлен на русском языке, либо иметь заверенный перевод.
4. Подтверждение оплаты за товар, если оплата необходима по условиям контракта. В качестве подтверждения может выступать платежное поручение с отметками банка, выписка со счета юридического лица и т.п. Можно предоставлять заверенные копии.
5. В зависимости от типа перевозки необходимо предоставить авиационную накладную (для авиаперевозок), железнодорожную накладную (для железнодорожных перевозок), коносамент (для морских перевозок), накладная CMR (для автомобильных перевозок). Все эти документы содержат информацию об отправителе и получателе груза, характеристиках груза, о коде товара, данные о перевозчике и транспортном средстве, посредством которых осуществляется доставка.
6. Разрешительная документация. В зависимости от типа товара может понадобиться получение разрешительных документов в соответствии с нетарифным регулированием в ЕАЭС. Это могут быть различные сертификаты соответствия, качества, заключения. Так для растительной продукции необходим фитосанитарный сертификат, для животной и, например, живых животных – ветеринарные сертификат и т.п. Разрешительная документация оформляется на каждую партию грузов. Необходимо заблаговременно узнать перечень необходимых разрешительных документов и получить их.
7. Описание товара. Сюда могут относиться разного рода инструкции, схемы, руководства по применению. Все описания должны быть представлены как на языке производителя, так и на русском языке (перевод).
8. Подтверждение уплаты таможенных платежей. Как правило, в качестве подтверждения уплаты платежей выступают заверенные платежные поручения, или выписка из Личного кабинета участника ВЭД из Единого лицевого счета уплаты таможенных платежей. При этом надо крайне внимательно подойти к оформлению платежного документа, поскольку неправильно указанный КБК, ОКТМО, код таможенного органа и другие детали платежа могут повлечь за собой потерю платежа и вернуть его занимает много времени.
Документы при оформлении импорта
Для таможенного оформления импорта партии груза потребуются следующие документы:
· Внешнеэкономический контракт со всеми дополнениями, приложениями и спецификациями.
· Инвойс, проформа-инвойса, счет, счет-фактуры.
· Упаковочный лист (packing list).
· Экспортная декларация.
· Сведения о контракте (уникальный номер, присвоенный банком контракту на сумму свыше 3 000 000 рублей, ранее предоставлялся паспорт сделки).
· Сертификат страны происхождения (СТ-1/СТ-2 или Forma A). В зависимости от происхождения товара могут предоставляться различные льготы при оплате таможенных платежей.
· Разрешительные документы: декларация или сертификат соответствия, фитосанитарные или ветосанитарный сертификат (при необходимости) и т.д.
· Транспортный договор и счет за транспорт (при необходимости).
· Страховой полис в случае условий поставки CIP или CIF.
· Прайс-лист завода-изготовителя, заверенный Торгово-промышленной палатой страны происхождения.
· Документы, подтверждающие оплату таможенных платежей в адрес Федеральной Таможенной Службы Российской Федерации (пошлины, сборы, НДС).
· Описание товара (технические паспорта, описания предназначения, области применения и т.п.).
· В случае, если была осуществлена предоплата, то необходимо предоставить платежные документы по предоплате на товар.
· Обязательная маркировка товара, подлежащего обязательной сертификации в Российской Федерации (Евразийском Экономическом Союзе) согласно техническому регламенту ЕАЭС.
Надо отметить, что данный список не исчерпывающий и таможенный орган в процессе таможенного оформления вправе запросить любые дополнительные документы, связанные с поставкой товара. Чем полнее список документов при подаче импортной декларации, тем меньше риск затягивания процесса таможенного оформления, корректировки таможенной стоимости товара, простоев и т.п.
Документы при оформлении экспорта
В целом для оформления экспорта необходимы схожие документы, а именно:
· Внешнеэкономический контракт со всеми приложениями, дополнениями и спецификациями.
· Счет-фактуры (Invoice), проформа инвойса. В случае, если инвойс на иностранном языке, то требуется оформить перевод.
· Упаковочный лист (packing list).
· Транспортные документы (CMR, TTH), договор с перевозчиком, подтверждение оплаты по договору, страховой полис.
· Сведения о контракте (Уникальный номер, присвоенный банком контракту суммой свыше 10 000 000 руб., ранее предоставлялся паспорт сделки).
· Техническое описание на товар, технический паспорт, информация о качестве, безопасности товара.
· Сертификат происхождения (СТ-1/СТ-2 или Form А). Форма документа зависит от страны назначения товара.
· Разрешительные документы: ветеринарный или фитосанитарный сертификат (при
· необходимости), разрешение на вывоз товара с территории Российской Федерации (при необхидимости).
· В случае, если по контракту предусмотрена предоплата – документы, подтверждающие предоплату за товар (платежное поручение, выписка из банка).
· Документы, подтверждающие оплату таможенных сборов и таможенных платежей (платежное поручение)

Дополнительные документы
Таможенные органы с целью осуществления таможенного оформления имеют право запросить участника внешнеэкономической деятельностью любые иные документы, имеющие отношения к внешнеэкономической сделке и осуществлению поставки. Например, это могут быть договор с таможенным представителем, если импортер или экспортер обратились за помощью к брокеру, документы, подтверждающие таможенную стоимость груза и другие.
Во избежание задержек в таможенном оформление и, как следствие, простоев, все документы необходимо готовить заранее, тщательно следить за правильностью заполнения и порядком подписания уполномоченными лицами.

